UASG 153038

Termo de Referéncia 18/2024

Termo de Referéncia 18/2024

Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

18/2024 153038-UNIVERSIDADE FEDERAL DA
BAHIA-UF/BA

Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

LUCINEIDE DOS SANTOS
COSTA

Numero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Atualizado em

29/08/2024 13:39 (v
16.0)

Processo
Administrativo

23066.015501/2024-
15

1.1.Contratagdo de pessoa juridica especializada em servigos técnicos profissionais, e locagdo de
Equipamentos para traduc&o simultanea e/ou interpretacéo consecutiva de forma ndo continuada,
para atender aos eventos diversos da Universidade Federal da Bahia, conforme condicdes,
guantidades, estimativas e especificagdes estabelecidas neste instrumento, pelo prazo de 12

(doze) meses.

Grupo 1 - Locacgdo de Equipamentos para Tradugéo Simultanea

ITEM |ESPECIFICAGAO CATSER [UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE [VALOR
UNITARIO R$ |[TOTAL R$

VALOR

LOCACAO
2 EQUIPAMENTO - 21490 UNIDADE
TRADUGCAO
SIMULTANEA /
SONORIZAGAO - Fones
de ouvido sem fio com
receptores auriculares até 3
canais de comunicagdo,
incluindo distribui¢do aos
participantes e
recolhimento pela
Contratada.

3.600 12,65

45.540,00

3 LOCACAO 21490 UNIDADE
EQUIPAMENTO -
TRADUCAO

SIMULTANEA /
SONORIZACAO -
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Locagdo com  suporte
técnico de sistema de
traducdo simultdnea 02
idiomas, cabine acustica
com capacidade para até 2
tradutores, central de
intérpretes, microfones e
emissores de frequéncia,
para eventos diversos, até 3
canais de comunicacdo,
maximo de 200
participantes.Unidade  de
medida em didria.

TOTAL GRUPO |115.280,10
1

Grupo 2 - Revisdo de Textos

ITEM |ESPECIFICAGAO CATSER |[UNIDADE DE|QUANTIDADE |[VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO R$ TOTAL
R$

REDACAO /REVISAO
5 DE TEXTO- REVISAO EM |12645 UNIDADE 2.000 20,00 40.000,00
ESPANHOL. Revisdo em
Espanhol. Corregdo
gramatical, ortografica e de
adequacdo de contetido, em
termos de clareza e coesdo
(revisdo com copidesque),
de uma lauda com 250
palavras em Espanhol,
comparando com o texto
original em Portugués. Pode
tratar também de texto
produzido diretamente no
idioma estrangeiro. Os
textos podem tratar de
tematica de onze grandes
areas de conhecimento,
requerendo servico
especializado e dominio de
terminologia técnica.
Unidade de medida
equivalente a lauda.

REDAGCAO /REVISAO DE (12645 UNIDADE 2.000 25,00 50.000,00
6 TEXTO- REVISAO EM
INGLES. Revisio em
Inglés. Corregdo gramatical,
ortogréfica e de adequacéo
de contetudo, em termos de
clareza e coesdo (revisdo
com copidesque), de uma
lauda com 250 palavras em
Inglés, comparando com o
texto original em Portugués.
Pode tratar também de texto
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produzido diretamente no
idioma estrangeiro. Os
textos podem tratar de
tematica de onze grandes
areas de conhecimento,
requerendo servico
especializado e dominio de
terminologia técnica.
Unidade de medida
equivalente a lauda. Catser
12645

7 REDACAO /REVISAO DE 12645 UNIDADE 10.000 12,97 129.700,00
TEXTO. Redacdo/Revisdo
de texto. Servigo de Revisdo
ortogréfica e gramatical com
Normalizacado e Formatagdo
textual de acordo com o
modelo indicado pela
Contratante, ou
subsidiariamente, de acordo
com as normas da ABNT.
Unidade de medida
equivalente a lauda. Catser
12645

TOTAL GRUPO 2 (219.700,00

Grupo 3 - Tradutor/Intérprete Para Tradugao Simultanea

ITEM [ESPECIFICAGAO CATSER [UNIDADE DE|QUANTIDADE [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO R$ TOTAL
R$

Tradugéo / Interpretagdo
8 Simultanea / Consecutiva- 12637 UNIDADE 100 425,00 42.500,00
Tradutor, Intérprete
Profissional para tradugdo e
interpretacdo simultanea ou
consecutiva, formato hibrido,
com criacdo de plataforma
para UFBA e com aparelho
modulador, powerplay e
mesa de som para
transmissdo do evento pela
internet. Eventos diversos
dos idiomas Inglés/ espanhol
/francés/italiano/alemdo para
0 portugués e vice versa.
Dupla de interpretes.Unidade
de fornecimento equivalente
a 2 (duas) horas.

Traducdo / Interpretacdao
9 Simultanea / Consecutiva-  |12637 UNIDADE 100 400,36 40.036,00
Tradutor, Intérprete
Profissional para traducéo e
interpretacdo simultanea ou
consecutiva, oral e presencial
de eventos diversos
académicos e cientificos dos
idiomas inglés/espanhol
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/francés/italiano/alemdo para
0 portugueés e vice e versa.
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Unidade de fornecimento
equivalente a 2 (duas) horas.
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10

Tradugdo / Interpretacdo
Simultinea / Consecutiva-
Tradutor, Intérprete
Profissional para traducéo e
interpretacdo simultanea ou
consecutiva, oral e remoto
com fornecimento de
plataforma virtual com teste
prévio de conexdo, com e
sem transmissdo pela
internet. Eventos diversos
dos idiomas Inglés/ espanhol
/francés/italiano/alemdo para
0 portugués e vice versa.
Dupla de interpretes.
Unidade de fornecimento
equivalente a 2 (duas) horas.

12637

UNIDADE

100

369,27

36.927,00

TOTAL GRUPO 3

119.463,00

ITENSNAO ASSOCIADOS A GRUPO/LOTE

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO R$

VALOR
TOTAL R$

EDITORACAO
ELETRONICA -
Editoragao. Adendo:
Editoracdo eletronica é
conjunto de atividades ou
processos de editoragdo
realizados por meio de
programas e equipamentos
computacionais.

Unidade de Fornecimento
equivalente a pagina.

10138

UNIDADE

50.000

500.000,00

PUBLICAGAO
ELETRONICA. Publicacio
livro , matéria - periddica ,
oficial Adendo:(Conversdo e
marcagao XML para
SciELO e Redalyc):
Publicacdo livro, matéria -
periddica, oficial Adendo:
Publicacéo eletronica em
atendimento astecnologias
exigidas pela plataforma
SCIELO. Unidade de
fornecimento equivalente

a artigo. CATSER:16152

16152

UNIDADE

300

282,91

84.873,00
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VALOR TOTAL (584.873,00

VALOR TOTAL |1.039.316,10
ESTIMADO

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado do primeiro dia Util subsequente a
data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego é
vantajoso, na forma do artigo 22 do Decreto n° 11.462/2023.

1.4 A ata de registro de preco, como instrumento equivalente ao contrato, terd sua vigéncia prevista em edital, e
deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orgcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, conforme
preceitua art .36 do decreto 11.462 de 331 de margo de 2023 e o art 105 da lei 14133 de 1 de abril de 2021.

1.5. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Preco unitério.

1.6 Na&o sera permitida a utilizagdo da ata de registro de pregos, durante sua vigéncia, por qualquer 6rgdo ou
entidade da administragcdo publica que nao tenha participado do certame licitatério.

1.7.0s servigos objetos da contratacdo estdo dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme especificagbes
técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catdlogo Unificado de Materiais - CATMAT do Sistema
Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG.

1.7.1.Em caso de divergéncia entre as descri¢cdes e especificacdes constantes do CATMAT e do presente Termo de
Referéncia, prevalecem estas ultimas.

1.8.Entende-se como servigcos de revisdo de textos, a correcdo de erros ortograficos, de pontuacdo ou semanticos e
normalizacdo bibliogréfica, a padronizacdo dos elementos do texto de acordo com a formatagdo indicada pela
CONTRATANTE ou conforme normas da ABNT, ainda poderé ser solicitado utilizagdo padroes APA, VANCOUVER e
/ou contidos no Estudo Técnico preliminar em anexo.

1.9.Entende-se por servico de Publicagéo eletrbnica, plataforma SCIELO (Biblioteca de livre acesso e modelo
cooperativo de publicagdo digital de periddicos cientificos brasileiros) Criagao/elaboracéo de meta dados padréo de
indexacao bibliografica e marcacdo em XML, segundo o SciELO Publishing Schema ). Os textos dos diferentes tipos
de documentos devem ter estrutura passivel de fornecer os meta dados padrdo de indexagdo bibliografica e
marcacao em XML, segundo o SciELO Publishing Schema. e os contidos no Estudo Técnico preliminar em anexo.

1.10.Entende-se por Editoracéo eletrénica: o conjunto de atividades ou processos de editoracao realizados por meio
de programas e equipamentos computacionais.Servicos basicos a serem executados: A) paginagdo eletronica; b)
diagramacdo eletrdnica; ¢) producédo de paginas e documentos para impressédo; d) layout; e) tratamento de imagem
[foto; f) criacdo de imagem/foto; g) aplicacdo de imagem/foto; h) criagdo em geral; i) fechamento de arquivo com
entrega do arquivo nos formatos solicitados. Além das definicdes contidas no Estudo Técnico preliminar em anexo.

1.11.0 Servico de Interpretacdo Consecutiva é a traducd@o oral realizada presencialmente, em conferéncias,
palestras e reunides em ambientes educativos e profissionais sem equipamentos. A Interpretacéo Simultanea difere
apenas pelo fato de precisar de equipamentos para o servico de Tradugdo Simultanea, além do profissional tradutor
fintérprete.

1.12. Locacao de Equipamentos para o Servico de tradugdo simultdnea, consiste em locagcdo de todos os
equipamentos necessarios a consecucao do servico de tradugdo simulténea, de forma eficaz e efetiva, verificando a
quantidade de equipamentos e qualidade baseando-se no nimero de canais de comunicagdo, nimero maximo de
participantes e espaco fisico disponivel para o evento. O transporte, montagem e desmontagem dos equipamentos é
de responsabilidade da Contratada, além do fornecimento de suporte técnico e recepcionista para os eventos.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contrata¢Bes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP:15180714000104-0-000001/2024
II) Data de publica¢gdo no PNCP:19/05/2023
1) Id do item no PCA: 589
IV) Classe/Grupo:839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS

V) Identificador da Futura Contrata¢éo: 900012/2023

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange contratacdo de servico de EDITORACAO ELETRONICA,
PUBLICACAO ELETRONICA PLATAFORMA SCIELO E REVISAO, com intuito de viabilizar aces e metas
estabelecidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFBA, apoiando o cumprimento de sua missao
Institucional como referéncia em Educacao Publica de qualidade. Para que a contrata produza os resultados
pretendidos pela Administracéo, ela deve executar os servi¢cos conforme discriminado abaixo:

3.1.1. Os servigos de EDITORA(}AO ELETRONICA, PUBLICA(;AO ELETRONICA, PLATAFORMA SCIELO E
REVISAO serdo realizados em quantidades variaveis, conforme a necessidade e disponibilidade orcamentaria da
UFBA, pelo periodo de 12 (doze) meses contados da assinatura da ata de registro de pregos.

3.2. Definigbes: Entende-se como servigos de revisdo de textos, a correcdo de erros ortograficos, de pontuagéo ou
semanticos e normalizacdo bibliografica a padronizacdo dos elementos do texto de acordo com a formatagéo
indicada pela CONTRATANTE ou conforme normas da ABNT, ainda podera ser solicitado utilizacdo padrdes APA e
VANCOUVER.

3.2.1. Entende-se por servigo de Publicacéo plataforma SCIELO (Biblioteca de livre acesso e modelo cooperativo de
publicacdo digital de periddicos cientificosbrasileiros) Criacdo/elaboracdo de metadados padrdo de indexagéo
bibliografica e marcacdo em XML, segundo o SciELO Publishing Schema ). Os textos dos diferentes tipos de
documentos devem ter estrutura passivel de fornecer os metadados padrdo de indexagdo bibliografica e marcagéo
em XML, segundo o SciELO Publishing Schema. e os contidos no Estudo Técnico preliminar em anexo.

3.2.2 Entende-se por Editoracao eletrdnica: o conjunto de atividades ou processos de editoragao realizados por meio
de programas e equipamentos computacionais. Servigos basicos a serem executados: A) paginacgdo eletronica; b)
diagramacao eletronica; c) producéo de paginas e documentos para impressao; d) layout; e) tratamento de imagem
[foto; f) criacdo de imagem /foto; g) aplicacdo de imagem/foto; h) criacdo em geral; i) fechamento de arquivo com
entrega do arquivo nos formatos solicitados.

3.3 O prazo para a realizacdo dos servicos EDITORACAO ELETRONICA, PUBLICACAO ELETRONICA,
PLATAFORMA SCIELO E REVISAO que serdo definidos na forma abaixo descrita, conforme a sua natureza, tera
por termo inicial o primeiro dia Gtil apos a data em que foi entregue a empresa o material. A contagem de prazo sera
em dias corridos.

3.4. Editoragdo eletronica: o prazo para entrega do servigo serd determinado dividindo-se por 10 (dez) o total de
paginas, eletronicamente contadas pelo processador de textos, do documento original, ou seja, a producéo devera
ser de 10 (dez) paginas por dia.

3.5. Publicagéo Eletronica: o prazo para entrega do servico de publicacéo eletrénica sera de até 10 (dez) dias, apds
entrega dos arquivos ja paginados eletronicamente contadas pelo processador de textos, do documento original.
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3.6. Revisdo em portugués: o prazo para entrega do servico de revisdo em lingua portuguesa sera determinado
dividindo-se por 24 (vinte e quatro) o total de laudas, eletronicamente contadas pelo processador de textos, do
documento original, ou seja, a producéo devera ser de 24 (vinte e quatro) laudas por dia.

3.7. Revisdo em Espanhol: o prazo para entrega do servico de revisdo em lingua espanhola sera determinado
dividindo-se por 24 (vinte e quatro) o total de laudas, eletronicamente contadas pelo processador de textos, do
documento original, ou seja, a producéo devera ser de 24 (vinte e quatro) laudas por dia.

3.8. Revisdo em inglés: o prazo para entrega do servi¢o de revisdo em lingua inglesa sera determinado dividindo-se
por 24 (vinte e quatro) o total de laudas, eletronicamente contadas pelo processador de textos, do documento
original, ou seja, a producao devera ser de 24 (vinte e quatro) laudas por dia.

3.9.Para a contagem dos prazos de entrega, devem ser aplicados os seguintes critérios de arredondamento: caso o
resultado do calculo do prazo de entrega ndo seja um numero inteiro, se a primeira casa decimal for menor que 5
(cinco), o nimero inteiro ndo devera ser alterado; se a primeira casa decimal for igual ou maior que 5 (cinco), o
namero inteiro devera ser arredondado para cima. Por exemplo, um total de 3,3 (trés, virgula trés) dias devera ser
arredondado para 3 (trés), e um total de 7,5 (sete, virgula cinco) dias devera ser arredondado para 8 (oito).

3.10. A entrega do servico executado € de responsabilidade da empresa, a qual compete, quando for o caso, as
despesas postais.

3.10.1. O servigo executado devera ser entregue a unidade solicitante da UFBA em arquivo digital em CD-ROM ou
DVD-ROM, Pen Drives, HD Portéateis, por meio eletrénico e/ou em papel impresso, conforme necessidade expressa
no momento da solicitagdo do servigo.

3.10.2 O material a ser editorado eletronicamente, publicado ou revisado, sera disponibilizado & empresa pela
unidade solicitante da UFBA por meio eletronico, devera ser entregue pela empresa nos formatos solicitados. O
material disponibilizado a empresa pela unidade solicitante da UFBA em papel impresso, arquivo digital (em CD-
ROM ou DVD-ROM, Pen Drives, HD Portateis) ou envio por meio eletrdnico, em formato compativel com os
processadores de texto mais usualmente utilizados.

3.11. Ainda que o material original tenha sido fornecido em papel impresso, a unidade solicitante da UFBA podera
requerer que o servi¢co executado seja entregue por meio digital, em formato previamente identificado.

3.12. Os servigos realizados ndo implicam em coautoria do trabalho original.

3.13. Todo e qualquer material, enviado a empresa, devera estar identificado com nome, unidade de lotagéo,
telefone para contato e e-mail do solicitante, para fins de facilitar o contato para o esclarecimento de eventuais
davidas que surgirem durante a execugao do servigo.

3.14 Em caso de envio de textos impressos em papel, as despesas de envio dos originais correrdo por conta da
unidade solicitante da UFBA.

3.14.1. O envio pela Contratante de textos a serem editorado eletronicamente, publicado ou revisado através dos
servigos de Correio, devera ser encaminhado a Contratada com A.R (Aviso de Recebimento), para que a Empresa
Contratada assine e date o recebimento dos textos que serdo trabalhados. No intuito de a Contratante ter ciéncia do
recebimento, e da inicio a contagem dos prazos para realizagdo dos servicos.

3.14.2 O texto fornecido em papel impresso para ser editorado eletronicamente, publicado ou revisado, devera ser
devolvido a unidade solicitante da UFBA no momento da entrega do servigo.

3.15. Em caso de duvida quanto ao entendimento do conteldo a ser editorado eletronicamente, publicado ou
revisado, a empresa devera consultar a unidade solicitante da UFBA, a qual compete prestar os esclarecimentos
que se fizerem necessarios.

3.16. Servico sera recebido provisoriamente pela unidade solicitante da UFBA, para fins de verificacdo da sua
conformidade com as especifica¢cdes contidas no Termo de Referéncia.

3.17. Unidade solicitante da UFBA podera requerer, a empresa, tantas vezes quantas forem necessarias, a
reexecucdo do servigo, no todo ou em parte, caso sejam identificadas incongruéncias na editoracdo eletrdnica,
publicagdo ou revisado realizada, sem 6nus adicional para a UFBA.

3.17.1. Caso seja verificada a necessidade de corrigir irregularidades do servigo, devido a vicios ou incorre¢cfes
detectadas pela unidade solicitante da UFBA, bem como nas circunstancias especificadas, os prazos para entrega
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das corregcGes serdo a metade daqueles previstos nas alineas do item 2, maximo de 5 dias, contados a partir da
solicitagdo formal, via fax ou e-mail, da unidade solicitante, sendo que as devidas corre¢Bes deverdo ser realizadas
sem 6nus para a UFBA.

3.17.2. Procedida a conferéncia, a consequente aceitagdo sera feita definitivamente pela unidade solicitante da
UFBA, nos termos do Termo de Referéncia.

3.18. Se no ato da conclusdo dos servigcos, a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela unidade solicitante desta
Universidade, devido a irregularidades em seu preenchimento, esta sera devolvida para as necessarias corre¢oes,
passando a contar o recebimento provisoério a partir da data de sua reapresentagéo.

3.19 A empresa sera responsavel pela fidedignidade dos textos editorados eletronicamente, publicados ou revisados
em relagdo aos documentos originais que lhe sejam confiados, respondendo por todas as obriga¢Ges assumidas.

3.20. A empresa deve garantir o sigilo e a confidencialidade sobre todo o contetido dos textos relativos a presente
prestacdo de servi¢co, sendo vedada, sob qualquer hip6tese a sua reprodugéo total ou parcial.

3.21 A empresa nao podera transferir a outrem os compromissos assumidos, no todo ou em parte, sem prévia e
expressa anuéncia da UFBA.

3.22. Sempre que necessario, a empresa devera prestar esclarecimentos solicitados pela UFBA, atendendo,
prontamente, as reclamacdes realizadas.

3.23. Verificada qualquer anormalidade na execugdo do servigo, a empresa devera dar ciéncia a unidade solicitante
da UFBA, imediatamente e por escrito.

3.24. A CONTRATANTE podera fornecer orientacdes préprias quanto as regras a serem utilizadas na normaliza¢éo
dos textos, ficando a CONTRATADA vinculada a essas regras. Na auséncia de normas préprias indicadas, a
CONTRATADA devera utilizar as normas técnicas da ABNT, APA ou VANCOUVER para normalizacéo e formatacéo
dos textos.

3.25. Producéo de arquivos com os textos para entrega.

3.25.1 A empresa devera marcar as corre¢cdes na versao impressa, a qual deve ser devolvida com as marcagfes
das correcdes feitas, para o caso de duvida;

3.25.2. Concluidos os servigos, a empresa devera encaminhar os arquivos e as versfes impressas com as
marcacgfes para a aprovacao do requisitante;

3.25.3. Os textos deverdo ser encaminhados em laudas, em arquivos de edi¢do de textos Word, por e-mail ou DVD
ou CD ou Pen Drives ou HD Portateis, além de uma cépia impressa em papel A4 quando necessario.

3.26 Revisdo de textos, padronizagéo de redacéo e estilo:
3.26.1. A revisdo gramatical (ortografia, morfologia e sintaxe) dos textos e a padroniza¢do de redacgdo e estilo
deverdo ser executadas por profissionais devidamente qualificados, com capacidade técnica e experiéncia

comprovada em curriculo, e declaragdo de servigos prestados emitidos por instituigdes publicas ou privadas.

3.26.2. O servigo de revisdo compreende, além da revisdo gramatical, a conferéncia da exatiddo das informacgfes
(fatos, datas, dados, numeros, nomes de pessoas, etc.), das citagdes de qualquer tipo e a compatibilizagdo de
informacdes do texto com os dados de ilustragBes, dispositivos legais e fontes diversas.

3.27 A revisao devera ser assinada pelos profissionais responséaveis pela realizacéo do trabalho descrito.
3.28 Servigos basicos a serem executados:

3.28.1 Revisar os textos de acordo com as normas linguistico-gramaticais vigentes, considerando ortografia,
morfologia e sintaxe.

3.28.2 Marcar as alteragbes em versdo impressa, a qual deve ser arquivada com as marcacdes das correcfes
feitas, para o caso de duvida;

3.28.3 Inserir as corre¢des na versao digital dos textos;

3.28.4 Estabelecer contato com autores no caso de dlvidas;
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3.28.5 Executar a padronizagdo de redagéo e estilo do texto;
3.28.6 Realizar outras atividades correlatas a fungao.
3.29. Normalizacéo bibliogréafica:

3.29.1 Normalizacdo completa das referéncias bibliograficas e citacdes de acordo com as normas da ABNT, por
documento completo, compreendendo elaboragdo de ficha catalogréafica; normalizagdo dos seguintes elementos:
capa, primeira capa, segunda capa, terceira capa, quarta capa, folha de rosto (ABNT-NBR-6029/2006/), expediente
editorial, sumario, numeragdo e legenda bibliografica, normalizagdo dos artigos (ABNT- NBR 6022/2003); e
normalizacdo de apresentacao tabular, de acordo com o IBGE. Podera ainda ser solicitado utilizagdo padrdes APA,
VANCOUVER ou outros.

3.30 O servigco devera ser executado por profissional devidamente qualificado, com comprovagédo de capacidade
técnica e experiéncia em curriculo, declaragdo ou atestado de servigcos prestados emitidos por instituicdes publicas
ou privadas podem servir para comprovacao de capacidade técnica.

3.30.1 A normalizacéo bibliogréfica devera ser assinada pelo profissional responsavel pela realizacdo do trabalho
descrito.

3.30.2 Servicos basicos a serem executados:

3.30.2.1 Normalizar as referéncias bibliograficas e as citagdes de acordo com as normas da Associagdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) ou APA ou VANCOUVER ou padrao que for solicitado. Conferir a exatiddo das
informacgdes (datas, dados, niumeros, nomes de pessoas,etc.), das citacdes de qualquer tipo e a compatibilizacéo de
informacdes do texto com os dados de ilustracBes, dispositivos legais e fontes diversas.

3.30.2.2 Elaborar ficha catalogréfica.

3.30.2.3. Normalizar elementos como capa, primeira capa, segunda capa, terceira capa, quarta capa, folha de rosto
(ABNT-NBR 6029 /2006), expediente, sumario, numeracédo, e legenda bibliografica. Nos padrdes ABNT, APA,
VANCOUVER ou outro padréo solicitado.

3.30.2.4. Normalizar a apresentacgao tabular.

3.30.2.5 Catalogar documentos em geral.

3.30.2.6. Realizar a indexacéo de artigos cientificos das cole¢tes de periddicos.
3.30.2.7. Realizar outras atividades correlatas a funcgéo.

3.31. Editoragdo eletrbnica, definicdo: o conjunto de atividades ou processos de editoracdo realizados por meio de
programas e equipamentos computacionais.

3.31.1. Servigos béasicos a serem executados:

3.31.2 A) paginacéo eletrdnica; b) diagramagcéo eletrdnica; c) producdo de paginas e documentos para impresséo; d)
layout; e) tratamento de imagem/foto; f) criacdo de imagem/foto; g) aplicacdo de imagem/foto; h) criagdo em geral; i)
fechamento de arquivo com entrega do arquivo nos formatos solicitados.

3.31.3 O layout, Formatacéo, diagramacao, disposi¢do de elementos de texto e imagens em uma peca grafica.
Devera ser executado e submetido a aprovacéo dos solicitantes. Podera ser solicitado reexecucgao/corre¢des tantas
guantas forem necessarias, para recebimento do objeto.

3.31.4. O Formato, programa a ser utilizado bem como a versdo deverdo ser informados e negociados com
solicitantes.

3.31.5 A editoragdo eletronica devera ser executado por profissional devidamente qualificado, com comprovacao de
capacidade técnica e experiéncia em curriculo, declaragdo ou atestado de servigos prestados emitidos por
instituicdes publicas ou privadas podem servir para comprovacéo de capacidade técnica.

3.32 Publicacdo plataforma SCIELO ( biblioteca de livre acesso e modelo cooperativo de publicagdo digital de
periddicos cientificos brasileiros). Deverdo seguir metodologias, guias, versdes e requisitos atualizados de acordo
com orientagdes contidas no site: www. scielo.org. Devera ser executado e submetido a aprovagdo dos solicitantes.
Podera ser solicitado reexecucéo/corre¢des tantas quantas forem necessarias, para recebimento do objeto.
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3.33 A publicacéo eletrénica devera ser executada por profissionais devidamente qualificados, com capacidade
técnica comprovada através de declaracdes e/ou atestados de servigos prestados emitidos por instituicdes publicas
ou privadas e experiéncia comprovada em curriculo.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, ndo serdo exigidas
outros critérios conforme avaliagdo de conveniéncia e oportunidade.

Subcontratacao:
4.2. N&o é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.
Garantia da contratacao:

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Ndo h& necessidade de realiza¢do de avaliagcdo prévia do local de execugéo dos servigos.

4.5 A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.6 A Execucdo dos servicos e fornecimentos deverdo atender os requisitos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranga, recomendados pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

4.7 Confeccéo dos produtos de acordo com o modelo aprovado pela unidade requisitante da CONTRATANTE;

4.8 O servico ndo possui natureza continuada, uma vez que a Lei 14.133, prescreve que “a existéncia de precos
registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a
utilizacdo de outros meios, respeitada a legislagcdo relativa as licitagBes, sendo assegurado ao beneficiario do
registro preferéncia em igualdade de condicbes”.

4.9 Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servicos comuns, nos termos do art.20
81, Lein° 14.133 de 01 de abril de 2021 e do Decreto 10.024, de 2019, posto que suas especificagdes integram
conceitos usuais de mercado e padrfes objetivamente definidos de modo a permitir a decisdo de compra com base
NO Menor preco unitario ou por grupo.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucao

5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: A execucéo dos servicos sera iniciada a partir do envio via e-mail do original da
nota de empenho emitida pela UFBA e enviada para a Contratada, autorizando a realizacdo do
servico.

5.1.2 Toda solicitagdo da presente contratacdo devera ser encaminhada para a EDUFBA, nos casos de revisdo de
textos, editoracdo eletrbnica e publicagédo eletrbnica. No caso de Locagdo de equipamentos e tradutor/intérprete
para traducdo simultanea, a solicitacdo devera ser feita para a PRPPG (Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao).

5.1.3 A entrega do servigo executado é de responsabilidade da empresa, a qual compete, quando for o caso, as
despesas postais.

5.2 No caso de revisdo de textos, o servico executado devera ser entregue a unidade solicitante da UFBA em
arquivo digital em CD-ROM ou DVD-ROM, por meio eletrdnico e/ou em papel impresso, conforme necessidade
expressa ho momento da solicitagdo do servigo.

5.3 O material a ser revisado, disponibilizado a empresa pela unidade solicitante da UFBA por meio eletrénico,
devera ser entregue pela empresa no mesmo formato recebido ou em formato digital ou eletrénico mais atual e
compativel com o servico e a necessidade da UFBA. O material a ser revisado, sera disponibilizado a empresa pela
unidade solicitante da UFBA em papel impresso, arquivo digital (em CD-ROM ou DVD-ROM) ou envio por meio
eletronico, em formato RTF (Rich Text Format) ou similar, desde que compativel com os processadores de texto
mais usualmente utilizados.

5.3.1 Devera entregar a contratada, por meio eletrdnico ou, excepcionalmente, impresso, 0s arquivos com 0s textos
a serem revisados e normalizados, o guia de padronizag¢do, contendo os requisitos de adequacgdo de linguagem e
padronizacdo; e as normas editoriais adotadas.

5.4. O cronograma para execucdo dos servicos dependerd da demanda dos cursos e do periodo dos eventos que
serdo realizados ao longo do ano, contudo, os requisitantes das Unidades da UFBA ( Cursos) deverdo solicitar os
servigos de locacdo de equipamentos e tradutor/intérprete para traducdo simultdnea com uma antecedéncia de 30
dias da data de realizagdo do evento.Essa solicitagdo devera ser encaminhada a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pos
Graduacdo PRPPG. Com relagcdo as solicitagbes dos servicos de editoracdo eletrbnica, publicagdo eletrdnica e
revisao de textos, o requisitante devera encaminhar pedido para a EDUFBA com no minimo 20 dias de antecedéncia
para que a Editora solicite os servigos a Contratada.

5.5. Os servicos serdo prestados em horario comercial, entre 08:00 horas da manha e 18:00 horas da tarde.

5.6 Os servigos de editoragdo eletrdnica, publicacéo eletrbnica e revisdo de textos serdo executados no local da
empresa vencedora do certame, sendo que, apos a execucdo, sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizacdo (EDUFBA) mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes e
definitivamente pelo mesmo, apés a verificacdo da quantidade e qualidade do servigo executado.

5.7 Quando se tratar de locagdo de equipamentos e prestacdo de servico de tradutor/intérprete para tradugéo
simultanea, os servigos serdo executados no endereco da Contratante, na Universidade, conforme solicitacdo do
requisitante.

5.8 A UFBA fara as contrata¢des necessérias, mediante a emissdo de Nota de Empenho especifica.
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5.9 Os servicos realizados ndo implicam em coautoria do trabalho original.

5.10 Os prazos para a execucao dos servicos serdo definidos na Ordem de Servigo, ou ho momento de envio da
Nota de empenho para a Contratada, em funcédo do numero de laudas a serem revisadas, paginas ou artigos a
serem editados e publicados eletronicamente. Os prazos para os servi¢cos sdo definidos por volume/publicacdo. Os
prazos serdo contados em dias Uteis a partir do recebimento da Ordem de Servigos ou nota de empenho pela
Contratada.

Rotinas a serem cumpridas

5.10 Todo e qualquer material, enviado a empresa, devera estar identificado com nome, unidade de lotagdo, telefone
para contato e e-mail do solicitante, para fins de facilitar o contato para o esclarecimento de eventuais dividas que
surgirem durante a execugédo do servigo.

5.11 Em caso de envio de textos impressos em papel, as despesas de envio dos originais correrdo por conta da
unidade solicitante da UFBA.

5.12 O envio pela Contratante de textos a serem revisados, editados ou publicados eletronicamente, através dos
servigos de Correio, devera ser encaminhado a Contratada com A.R (Aviso de Recebimento), para que a Empresa
Contratada assine e date o recebimento dos textos que serdo trabalhados. No intuito de a Contratante ter ciéncia do
recebimento, e d4 inicio a contagem dos prazos para realiza¢do dos servicos.

5.13 O texto fornecido em papel impresso para reviséo, editoragéo e publicacéo eletronica deverdo ser devolvidos a
unidade solicitante da UFBA no momento da entrega do servigo.

5.14 Servico sera recebido provisoriamente pela unidade solicitante da UFBA, para fins de verificacdo da sua
conformidade com as especifica¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.

5.15 Unidade solicitante da UFBA podera requerer, a empresa, tantas vezes quantas forem necessarias, a
reexecucdo do servico, no todo ou em parte, caso sejam identificadas incongruéncias na revisdo, editoragdo
eletrénica ou publicagdo eletronica, sem énus adicional para a UFBA.

5.16 Procedida a conferéncia, a consequente aceitacédo seré feita definitivamente pela unidade solicitante da UFBA,
nos termos deste Termo de Referéncia.

5.17 A empresa sera responsavel pela fidedignidade dos textos revisados, laudas e artigos editados eletronicamente
e publicados eletrdbnicamente, em relacdo aos documentos originais que lhe sejam confiados, respondendo por
todas as obrigagdes assumidas.

5.18 A empresa deve garantir o sigilo e a confidencialidade sobre todo o contetido dos textos relativos a presente
prestacdo de servico, sendo vedada, sob qualquer hip6tese a sua reprodugéo total ou parcial.

5.19 A empresa nao podera transferir a outrem os compromissos assumidos, no todo ou em parte, sem prévia e
expressa anuéncia da UFBA.

5.20 A CONTRATANTE podera fornecer orientagdes proprias quanto as regras a serem utilizadas na normalizacao
dos textos, ficando a CONTRATADA vinculada a essas regras. Na auséncia de normas préprias indicadas, a
CONTRATADA devera utilizar as normas técnicas da ABNT para normalizacéo e formatagdo dos textos.

5.21 Revisdo de textos, padronizacdo de redacéo e estilo a revisdo gramatical (ortografia, morfologia e sintaxe) dos
textos e a padronizagéo de redacgéo e estilo deverdo ser executadas por profissionais devidamente qualificados, com
capacidade técnica comprovada através de atestados e/ou declaragdo de servicos prestados emitidos por
instituicdes publicas ou privadas, e experiéncia comprovada em curriculo.

5.22 O servigo de revisdo compreende, além da revisédo gramatical, a conferéncia da exatiddo das informag@es
(fatos, datas, dados, numeros, nomes de pessoas, etc.), das citagdes de qualquer tipo e a compatibilizagdo de
informacdes do texto com os dados de ilustracBes, dispositivos legais e fontes diversas.

5.22.1 A revisdo devera ser assinada pelos profissionais responsaveis pela realizagéo do trabalho descrito.Servigos
béasicos a serem executados:

a) Revisar os textos de acordo com as normas linguistico-gramaticais vigentes, considerando ortografia, morfologia
e sintaxe.
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b) Marcar as alteracdes em versdo impressa, a qual deve ser arquivada com as marcacdes das corre¢des feitas,
para o caso de davida;

o)Inserir as corre¢Bes na versdo digital dos textos;
d)Estabelecer contato com autores no caso de duvidas;
e)Executar a padronizagdo de redacéo e estilo do texto;
f)Realizar outras atividades correlatas a funcéo.

5.23 Normalizagao bibliografica.

5.23.1 Normalizacdo completa das referéncias bibliograficas e citagfes de acordo com as normas da ABNT, por
documento completo, compreendendo elaboragéo de ficha catalogréfica; normalizacdo dos seguintes elementos:
capa, primeira capa, segunda capa, terceira capa, quarta capa, folha de rosto (ABNT-NBR-6029/2006/), expediente
editorial, sumario, numeragdo e legenda bibliografica, normalizacdo dos artigos (ABNT- NBR 6022/2003); e
normalizagcéo de apresentagéo tabular, de acordo com o IBGE.

5.23.2 O servico devera ser executado por profissional devidamente qualificado, com comprovacgao de capacidade
técnica através de atestados e/ou declaragdo de servicos prestados emitidos por instituicdes publicas ou privadas
e experiéncia em curriculo.

5.23.3 A normalizagéo bibliografica devera ser assinada pelo profissional responséavel pela realizacéo do trabalho
descrito.Servigos basicos a serem executados:

a) Normalizar as referéncias bibliogréficas e as cita¢cdes de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

b)Conferir a exatidao das informac@es (datas, dados, numeros, nomes de pessoas, etc.), das citagcbes de qualquer
tipo e a compatibilizacdo de informagdes do texto com os dados de ilustragdes, dispositivos legais e fontes diversas.

c) Elaborar ficha catalogréfica.

d)Normalizar elementos como capa, primeira capa, segunda capa, terceira capa, quarta capa, folha de rosto (ABNT-
NBR-6029/2006), expediente, sumario, numeracéao, e legenda bibliografica.

e) Normalizar a apresentagéo tabular.

f) Catalogar documentos em geral.

g)Realizar a indexagdo de artigos cientificos das cole¢des de periddicos
h) Realizar outras atividades correlatas a funcéo.

5.24 A empresa Contratada devera entregar o material solicitado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento da ordem de servigco ou Nota de Empenho ou recebimento dos textos a serem revisados.

5.25 A Nota Fiscal de Servigos prestados, devera ser emitida e enviada pela Contratada, apos o recebimento dos
servicos de forma definitiva pela UFBA, em se tratando dos textos revisados, editoracao eletrénica e publicagéo
eletrdnica e ap0s o servico de tradugdo simultanea/consecutiva e locacdo de equipamentos.

Do Servico De Traducdo Simultanea Ou Consecutiva/Intérprete

5.26 A UFBA fara as contratagdes necessarias, mediante a emissdo de Nota de Empenho especifica, emitida de
acordo com o evento.

5.27 O empenho sera de acordo com a necessidade do requisitante da UFBA, podera ser composto por 1(um) ou
mais itens, dos grupos para tradutor/intérprete para traducdo simultanea e locacéo de equipamentos, conforme
necessidade do evento por uma ou mais modalidades do servigo de tradugéo simultédnea (remoto, presencial,
hibrido).

5.28 Sera enviada a solicitacdo a Contratada através de Nota de Empenho, com antecedéncia minima de 7 dias
Uteis para prestacdo do servico de tradutor/intérprete de idiomas, seja presencial, remoto ou formato hibrido e
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também para a locagdo dos equipamentos necessarios para a execugdo da traducdo simultdnea no evento com
suporte técnico e recepcionista inclusos.

5.29 A Contratada devera informar em até 2 (dois) dias Uteis antes do evento, o Nome e RG do tradutor/intérprete,
do suporte técnico e recepcionista que prestardo o servigo ao evento.

5.30 A carga horaria maxima permitida para o servigo de tradutor/intérprete é de 6 horas diarias, o profissional
devera chegar ao local do servico com antecedéncia minima de 30 minutos, que ndo serdo contados no tempo do
servigo, cada hora de traducao/interpretagdo do evento devera ser realizada por 1 (um) intérprete da dupla, em
revezamento caso ultrapasse o tempo de 2 (duas) horas. O valor unitario do servico de tradutor/intérprete
apresentado no quadro do tépico 1 - Definicdo do objeto - Grupo 3, € o valor por hora para a dupla de interpretes, ou
seja, cada intérprete devera prestar o servigo por uma hora totalizando duas horas para a dupla, o valor unitario sera
pago para a dupla para as duas horas de servico prestado. A Contratada ird proceder com a divisdo do valor pela
metade para cada profissional para o equivalente a 1 (uma hora) de servico de cada um. Logo, o valor unitério,
corresponde a duas horas de tradugéo/interpretacéo dos profissionais, por isso uma dupla de intérpretes.

5.31 No caso de eventos com necessidade do profissional tradutor/intérprete para execucdo do servico em menos
de 2 horas ou mais de 2 horas, o faturamento em nota fiscal e consequentemente o pagamento, devera ser
proporcional ao valor unitario estabelecido para 2 (duas) horas de servigo, conforme este termo de referéncia.

5.32 O profissional devera adentrar a UFBA, portando um cracha de identificagao funcional, e o responsavel pelo
acompanhamento do servico por parte da Contratante devera ter, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias da data
do evento, nome completo e RG do tradutor/intérprete, suporte técnico e recepcionista.

5.33 — O tradutor/intérprete ndo serd juramentado, porém, devera ter formagdo e qualificagdo compativel com o
servico e experiéncia comprovada no idioma solicitado.

Da Locacao De Equipamentos Para Tradugdo Simultanea

5.34 Para a execugao dos servigos de traducdo simultdnea, a empresa deverda fornecer e utilizar equipamentos com
as seguintes especificagdes minimas.

a.Equipamento proprio para tradugéo simultanea;

b.Garantia de transmissao de audio de alta fidelidade, acusticamente isolados e livres de interferéncia mutua, com
difuséo de sinal por radiofrequéncia;

c.Receptores sem fio, de modo a permitir mobilidade aos usuarios;

d.Com excecdo dos transmissores moveis, os demais devem dispor de saida de sinal de audio que permita a
gravacéao direta da traducdo, para uso ndo-comercial do contetido pela UFBA.

e.Equipamentos compostos de: transmissor de interpretacdo, unidade de comutagéo de intérpretes, cabine e
receptores sem fio e sistema de traducao para até 3 canais de comunicacao;

f.Cabines acarpetadas com isolamento acustico, conforme o nimero de idiomas a ser traduzido simultaneamente,
microfones e emissores de frequéncia para até 3 canais de comunicacao.

5.35 Os equipamentos de tradugdo simultanea serdo locados por diaria (equivalente a 08 horas).

5.36 A UFBA podera solicitar que a CONTRATADA faca visita prévia ao local do evento, onde o servico de tradugao
simultanea sera realizado, para que analise e dimensione 0s equipamentos necessarios, sem que isso gere
gualquer 6nus para a Universidade.

5.37 Os equipamentos, bem como seu transporte e instalacao/desinstalacdo sédo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, e devera compreender os itens ja citados do grupo de locagédo de equipamentos para tradugao
simultanea, bem como outros necessarios ao pleno funcionamento do sistema, sendo fundamental a presenga de
um Funcionario da CONTRATADA, suporte técnico, durante a montagem e desmontagem dos equipamentos, bem
como para realizar a operagéo de sonorizagdo durante todo o periodo de realizagcdo do evento.

5.38 Todos os equipamentos utilizados deverao ser de alta qualidade, licenciados e certificados.

5.39 A montagem e instalagdo dos equipamentos para o servico de traducédo simultanea devera ser concluida
em até 2 horas antes do inicio de realizagdo do evento, quando o evento iniciar no turno matutino, a Contratada
podera montar e instalar os equipamentos no dia anterior, caso seja necessario.
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5.40 Quando houver o servico de locagdo de equipamentos, a presenca do suporte técnico da Empresa é
fundamental antes, durante, e apés o evento, obedecendo o periodo da diaria para evitar quaisquer falhas técnicas.
Este suporte técnico esta incluso no servigo de locacédo dos equipamentos.

5.41 O suporte técnico e a recepcionista deverdao portar cracha funcional, devendo também ser informado a
Contratante com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, os nomes e documentos de identidade dos profissionais.

5.42 O suporte técnico e a recepcionista chegardo ao local do servigo, com tempo de antecedéncia da hora prevista
para o inicio do evento, antecedéncia que proporcione testes de comunicagdo, conexdo, sonorizagao e transmissao,
para ndo gerar atrasos ou falhas técnicas nos equipamentos e atraso no horario de inicio do evento.

5.43 A recepcionista sera responsavel pela recepgdo dos participantes, entrega de material, formularios, orientacdes
sobre 0 evento antes do seu inicio, equipar os participantes com os receptores, recolher os receptores apos o
evento, e auxiliar o tradutor/intérprete no que couber como recepcionista do evento.

5.44 A nota de empenho para locacdo de equipamentos de traducdo simultdnea que inclui suporte técnico e
recepcionista, deverd ser encaminhada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis da data prevista para o
evento, e na mesma ocasido de envio da Nota de Empenho para o servi¢co de Tradutor/Intérprete.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.45 As propostas deverdo ser dimensionadas de acordo com as descri¢cdes e quantidades relacionadas
neste Termo de Referéncia;

5.46 A proposta dos licitantes devera ser por grupo para os itens 2 e 3 (Grupo 1), itens 5, 6 e 7 (Grupo 2) e itens 8, 9
10 (Grupo 3). Para os itens 1 e 4 a proposta dos licitantes sera por item. O vencedor do certame sera o fornecedor
gue der os menores lances/pre¢os por grupo licitado e pelo item licitado ndo associado a grupo.

5.47 Um fornecedor podera ser adjudicado para mais de um grupo de itens, desde que apresente a melhor proposta.

5.48 Todos os custos relacionados com a transporte, alimentagéo e hospedagem do pessoal envolvido na prestacéao
dos servicos correrdo a custa da Contratada, 0os custos com o suporte técnico e recepcionista estdo inclusos no
valor do servico de locagdo dos equipamentos.

Especificacdo da garantia do servico

5.49. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Ata de Registro, como instrumento equivalente ao contrato, € o documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, no qual séo registrados o objeto, os precos, os fornecedores,
os 6rgdos ou as entidades participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no
edital da licitagao.

6.2. Conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, o instrumento de contrato podera ser substituido por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucgao de servigo.
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6.3. As disposicdes contidas em Edital e seus anexos deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.4. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliagcao da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pela Unidade requisitante, sendo
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo pela Unidade. (Art. 140, |, a, da Lei n°
14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega/realizagéo do servigo ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.7 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
Servico e consequente aceitacao, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1 Realizar a andlise do servigo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas firmadas no presente Termo de Referéncia, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas corregoes.
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7.7.2 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.7.3 Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10(dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.16. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no d&mbito do
6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
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6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,mediante aplicagéo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacéo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.27. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituigéio financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.28. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagéo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre 0s contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.31. A cessdao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O~ fornecedor sera selecignado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢éo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO para os grupos
1,2e3eparaocsitens1e 4.

Regime de execucao

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacado

8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagc@o em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal e/ou Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais e/ou Estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugédo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢es contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitag8o e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcdo capital minimo ou
patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratacdo ou valor total estimado da parcela
pertinente.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagéo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverdo ser atestados mediante declaracédo
assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.28. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagéo;

8.29. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo. UASG 153038 Termo de
Referéncia 18/2024 Camara Nacional de Modelos de Licita¢cdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniéo,

Modelo de Servigcos sem dedicagdo — Atualiza¢do: maio/2023, Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo.
8.30. Comprovacéo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.31 Para fins da comprovagdo da qualificacdo técnica dos profissionais, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1 Comprovar execucéo do servigco de normalizacao para livros, revistas, anais de eventos, e artigos, conforme
as normas da ABNT, APA e Vancouver.
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8.31.2 O atestado de capacidade técnica devera ter a quantidade minima de 50 laudas para os itens 5,6,7 Grupo 2
(Revisdo) e 50 paginas item 1 ndo associado a grupo (Editoragcdo eletrbnica). Ja para o item 4 de publicagao
eletrbnica devera ser apresentado atestado de capacidade técnica com quantidade minima de 05 artigos. Para os
itens 2 e 3 devera ser apresentado atestado de capacidade técnica de pelo menos 4 (quatro) diarias de locagéo de
equipamentos para traducdo simultanea, equipamentos conforme especificagdes do topico 5 modelo de execugéo
do objeto. E para os itens 8,9 e 10 do grupo 3 - devera ser apresentado atestado de capacidade técnica para os
servigos de no minimo 2 (duas ) horas em cada modalidade, presencial, remoto e hibrido. Duas horas para cada
item do Grupo, conforme especificagdes que constam do quadro de Condi¢des gerais da contratacdo do topico 1 -
deste termo de referéncia.

8.31.3 Os Atestados ou declara¢fes dos servigcos executados e concluidos pela Contratada anterior a este Pregao,
devem ser apresentados na fase de habilitacdo da licitagéo.

8.31.4 Para o item 1 de editoracdo eletrdnica, os atestados de capacidade técnica deverdo ser de servigcos
produzidos com dominio no programa indesign.

8.31.5 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.31.6 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.31.7 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.32.1. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que

executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgéo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracgéo de regularidade de situac¢éo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do servico;
8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacéao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de

fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais

extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reuniées seccionais; e f) ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagéo;

8.32.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,

ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.33 As qualificagdes econdmico-financeiras e técnicas seréo exigidos, devido ao grau elevado de complexidade
tecnoldgica e operacional para execucdo dos servigos, objeto desta licitagdo, com o intuito de proporcionar os
melhores resultados e uma execugéo satisfatoria.

8.34 A Empresa que ndo enviar os atestados de capacidade técnica, conforme solicitado neste termo, podera ser
desclassificada do certame.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.039.316,10
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.039.316,10 (Um milh&o e trinta e nove mil e trezentos e
dezesseis reais e dez centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocacao entre contratante
e contratado, conforme especificado no mapa de risco constante no processo licitatério.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 21 de 27
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153038 Termo de Referéncia 18/2024

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Prec¢os, 0s prec¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacdo; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, se for o caso, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

9.4. Para estimativa do valor da contratacao foi feita pesquisa de pregos, composto de trés pregos para cada item,
feito média e mediana, levando-se em consideragao o pre¢co maximo aceitavel no mapa de precos.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A indicacéo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o0 momento da emissédo da nota de empenho.

11. Obrigacoes do Contratante

11.1. S&o obrigacdes do Contratante:

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

11.3. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢édo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
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11.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugédo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

11.7.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

11.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representacgdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obriga¢es pelo Contratado;

11.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgfes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

11.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

11.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo méaximo de 30 dias.

11.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

11.13. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§2° da Lein® 14.133, de 2021.

11.14. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. Obrigacoes do Contratado

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢édo do objeto, observando,
ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

12.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

12.3. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

12.4. Atender as determinag8es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e
prestar todo esclarecimento ou informacgé&o por eles solicitados;

12.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacéo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacédo de regéncia;

12.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

12.7, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execug¢édo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 23 de 27
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153038 Termo de Referéncia 18/2024

12.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

12.9. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servi¢cos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

12.11.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifiqgue no local dos servigos.

12.12.Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

12.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.15.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranca, higiene e disciplina.

12.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

12.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

12.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitacéo na licitacéo;

12.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo (art. 116);

12.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

12.21. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.22.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

12.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante;
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13. Infracoes e Sanc6es Administrativas

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a. der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execug¢é&o do contrato;

g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sancdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n®
14.133, de 2021);

Ill. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 202)

IV. Multa:

1. Morat6ria de 01% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

2. compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.

13.3. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
879, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.4. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢é@o de inidoneidade para licitar ou
contratar.

13.5. Na aplicagdo das sang¢8es serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 25 de 27
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153038 Termo de Referéncia 18/2024

a). a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos
de controle.

13.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢éao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.9. As sanc¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANTONIO ALMEIDA LYRIO NETO

Equipe de Planejamento da Contratagao

OMAR RIBEIRO MATOS
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Equipe de Planejamento da Contratacdo

LUCINEIDE DOS SANTOS COSTA

Equipe de Planejamento da Contratacao

WAGNER MIRANDA GOMES

Autoridade competente
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FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 29/08/2024

TERMO DE REFERENCIA N° 242/2024 - NUCOM/CFPG (12.01.74.72)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado eletronicamente em 29/08/2024 13:58 )
ANTONIO ALMEIDA LYRIO NETO
COORDENADOR(A) - TITULAR
CFPG/PRPPG (12.01.74.76)

Matricula: ##801#4

(Assinado eletronicamente em 29/08/2024 13:57')
OMAR RIBEIRO MATOS
ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO
NUCOM/CFPG (12.01.74.72)
Matricula: ###595#1

(Assinado €eletronicamente em 29/08/2024 13:53 )
LUCINEIDE DOS SANTOS COSTA
ADMINISTRADOR
NUCOM/CFPG (12.01.74.72)

Matricula: ##603#3

(Assinado eletronicamente em 30/08/2024 18:05)
WAGNER MIRANDA GOMES
PRO-REITOR(A) - TITULAR
PROAD/UFBA (12.01.81)

Matricula: ##762#5

Paraverificar a autenticidade deste documento entre em https:.//si pac.ufba.br/public/documentos/ informando seu
nlmero: 242, ano: 2024, tipo: TERM O DE REFERENCI A, data de emissdo: 29/08/2024 e o codigo de verificagdo:
667056¢4f3
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